Anexa 1 la HCL. nr....

Procedura operationala cu privire la incheierea contractului de servicii
bancare de acceptare a platilor cu cardul prin Sistemul National Electronic de
Plata on-line a taxelor si impozitelor locale

Si cu privire la servicii bancare pentru plata impozitelor si taxelor cu cardul
bancar prin intermediul dispozitivelor POS

utilizat3 la nivelul UNIITATII ADMINISTRATIV-TERITORIALE COMUNA ZABALA

I. Preambul

1. Potrivit prevederilor art. 3 alin (1) din Hotararea Guvernului nr. 1235/2010 privind
aprobarea Sistemului national electronic de plata online a obligatiilor de platd catre
bugetul general consolidat, ,/n vederea plétii de cdtre contribuabilii persoane fizice,
obligatiilor de platd cdtre bugetul general consolidat prin utilizarea mijloacelor
electronice de platd sau altor mijloace de platd, stabilite prin decizie a presedintelui
Autoritdtii pentru Digitalizarea Romdniei, institutiile publice care desfdsoara activitdti de
Incasare a acestor obligatii se vor inregistra in SNEP pentru furnizarea informatiilor
privind cuantumul acestora si pentru asigurarea accesului la o solutie de platd
electronicd a respectivelor obligatii.”

2. Conform prevederilor Ordonantei de urgentda a Guvernului nr. 193/2002 privind
introducerea sistemelor moderne de plata, institutiile publice care incaseaza impozite,
taxe, amenzi, dobanzi, penalitdti de intarziere, penalitati si alte obligatii de platd au
obligatia sa accepte incasari si prin intermediul cardurilor de debit si al cardurilor de
credit

3. Tn vederea inroldrii unitatii administrativ-teritoriale pe portalul ghiseul.ro, se impune
selectarea unui furnizor de servicii bancare de acceptare a platilor cu cardul.

4. n vederea dotdrii compartimentului de resort din cadrul Primariei Comunei Zdbala cu un
terminal PQOS, se impune realizarea unei proceduri de selectie a ofertelor.

5. Totodata, in conformitate cu prevederile art. 26 alin. (2) lit. b) din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, prevederile acestei legi nu se aplicd procedurilor de
achizitionare a unor servicii bancare, motiv pentru care, Tnhainte de incheierea unui
contract vizand servicii bancare de acceptare a platilor cu cardul, se impune, la nivelul
unitatii administrativ-teritoriale, adoptarea unei proceduri operationale care sa
reglementeze modalitatea de selectare a furnizorului de servicii bancare. Totodata, o
asemenea procedurd operationald, avand in vedere ca presupune aspecte legate de
angajarea cheltuielilor publice, trebuie sa respecte principiile generale privind achizitiile
publice.

6. Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de selectare a furnizorului de servicii
bancare de acceptare a platilor cu cadrul, respectiv:

- modul de stabilire a cerintelor;
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- modul de publicare a anuntului / solicitare a ofertelor;
- modul de evaluare a ofertelor.

Il. Reguli generale si principii de urmat
in procesul de realizare a achizitiilor publice, orice situatie pentru care nu existd o
reglementare explicita in Legea nr. 98/2018, in Normele metodologice aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 395/2016, in alte acte normative sau in cadrul prezentelor
proceduri operationale, se interpreteaza potrivit principiilor generale care guverneaza
achizitiile publice, prevazute in art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016:

- nediscriminarea;

- tratamentul egal;

- recunoasterea reciproca;

- transparenta;

- proportionalitatea;

- asumarea raspunderii.
Principiul nediscriminarii presupune asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei
reale pentru ca orice operator economic, indiferent de nationalitate, s poata participa
la procedura de atribuire si sa aiba sansa de a deveni contractant.
Principiul tratamentului egal Tnseamnd cd Autoritatea contractantd este obligata ca,
oricand pe parcursul procedurii de atribuire, sa se stabileasca si sa se aplice reguli,
cerinte, criterii identice pentru toti operatorii economici, astfel incat acestia sa
beneficieze de sanse egale de a deveni contractanti. Pentru a se respecta principiul
tratamentului egal, Autoritatea contractanta trebuie sa elimine elementele de natura
subiectiva care pot influenta deciziile in procesul de achizitie publica si sa furnizeze,
concomitent, catre toti operatorii economici implicati intr-o procedura de achizitie, a
informatiilor aferente procedurii.
Principiul recunoasterii reciproce, derivand din libera circulatie a bunurilor si serviciilor
in Uniunea Europeana, pretinde ca produse manufacturate legal intr-un stat membru
trebuie sa fie acceptate spre comercializare si in celelalte state membre. De asemenea,
serviciile oferite legal pe teritoriul unui stat membru, pot fi prestate si pe teritoriul altui
stat membru. Principiul recunoasterii reciproce nu interzice existenta standardelor
nationale, ci doar acceptarea standardelor similare din alt stat membru.
Principiul transparentei presupune informarea adecvatda a tuturor participantilor la
procedura de atribuire, fiind important si din perspectiva accesului la remediile legale.
Principiul transparentei pretinde si aducerea la cunostinta publicului a tuturor
informatiilor referitoare la aplicarea procedurii de atribuire Tn scopul garantarii eliminarii
riscului de favoritism si de comportament arbitrar din partea autoritatii contractante. in
aplicarea principiului transparentei, atunci cdnd achizitia este demarata printr-un anunt
publicitar, Autoritatea contractanta are obligatia sa formuleze toate informatiile din
documentatia de atribuire in mod clar si precis, univoc, oferind operatorilor economici o
pozitie de egalitate atat in momentul in care isi pregatesc ofertele, cat si in momentul in
care acestea sunt evaluate de catre autoritatea contractanta. Totodatd, transparenta
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presupune permiterea tuturor persoanelor interesate, la accesul la informatiile publice
privind achizitiile directe demarate sau realizate.

Principiul proportionalitatii presupune corelarea echilibrata intre necesitatile autoritatii
contractante, obiectul achizitiei si cerintele care trebuie indeplinite de ofertanti pentru
satisfacerea necesitdtilor autorititii contractante. Tn cazul achizitiilor directe,
proportionalitatea priveste atat alegerea modalitatii concrete, cat si stabilirea
termenelor achizitiei si cerintele care trebuie s& fie indeplinite de ofertanti. in aplicarea
acestui principiu, Autoritatea contractantad trebuie sa procedeze in asa fel incat sa nu
depaseasca limitele a ceea ce este adecvat si necesar pentru atingerea obiectivelor.
Principiul asumarii raspunderii presupune determinarea clarda a sarcinilor si
responsabilitatilor persoanelor implicate in procesul de achizitie publica, asigurandu-se
profesionalismul, impartialitatea si independenta deciziilor adoptate pe parcursul
acestui proces. De asemenea, acest principiu implica faptul ca raspunderea apartine
exclusiv comisiei de evaluare si factorilor decizionali din autoritatea contractanta,
indiferent de opiniile exprimate de organismele de control ex-ante sau ex-post in
domeniul achizitiilor publice sau de recomandarile autoritatilor cu competente in
domeniu sau in alte domenii.

Pe parcursul realizarii unei achizitii directe, Autoritatea are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a evita aparitia unor situatii de natura sa determine existenta
unui conflict de interese si/sau impiedicarea, restrangerea sau denaturarea concurentei.
Tn situatia Tn care, pe parcursul realizdrii unei achizitii directe, apare o situatie de conflict
de interes sau o situatie care poate fi caracterizata ca fiind o Tmpiedicare, restrangere
sau denaturare a concurentei, Autoritatea are obligatia, potrivit competentelor, sa
adopte masuri corective de modificare, incetare, revocare sau anulare a actelor care au
afectat aplicarea corectd a procedurii de pregatire a achizitiei directe sau a achizitiei.
Autoritatea dispune anularea achizitiei si reluarea acestuia, dacd aceasta nu a fost
finalizata, ori de cate ori se constata ca neregularitatile sesizate nu pot fi remediate.

lll. Pregatirea incheierii contractelor de servicii bancare de plata cu cardul

in etapa de pregitire a incheierii contractului se intocmeste documentatia care sti la
baza realizarii procedurii de selectie a ofertei.

Estimarea valorii contractului de servicii de platd electronica se face prin estimarea
numarului potential de tranzactii care se preconizeaza a fi realizata tn decurs de un an,
constand in plata taxelor si impozitelor. Estimarea valorii are un rol pur orientativ, avand
in vedere ca nu se poate determina volumul tranzactiilor care se vor efectua.

IV. Realizarea procedurii de selectare a ofertei privind incheierea contractului de

servicii bancare de plata cu cardul

18.

Pentru selectarea operatorului economic (furnizor de servicii de platd) se va utiliza
procedura publicarii unui anunt publicitar.
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Publicitatea se efectueaza prin publicarea anuntului publicitar pe pagina de web a
institutiei sau prin SEAP, sectiunea Publicitate anunturi.
Anuntul publicitare cuprinde:

- Datele de identificare ale autoritatii contractante;

- Obiectul achizitiei;

- Codul CPV principal si codul;

- Descrierea obiectului achizitiei;

- Valoarea estimata a achizitiei;

- Data si ora pana la care ofertele sunt primite. Termenul pentru depunerea
ofertelor nu poate fi mai mic de 5 zile de la publicarea anuntului publicitar;

- Criteriul de atribuire folosit. Tn situatia in care criteriul de atribuire este alt
criteriu decat pretul cel mai redus, se descrie modalitatea de punctare a ofertelor
cu detalierea factorilor de evaluare utilizati;

- Numele persoanei si datele de contact, de unde se pot obtine relatii
suplimentare;

- Mentiuni despre modalitatea de primire a ofertelor (prin email sau in plic inchis);

- Data si ora stabilita pentru deschiderea ofertelor, cu posibilitatea ca operatorul
economic sa delege un reprezentant care sa participe la deschiderea ofertelor;

Pe site-ul institutiei sau pe SEAP, se publica si caietul de sarcini si orice alte documente
relevante si necesare achizitiei.

n situatia in care, in urma lansarii procedurii de solicitare a ofertelor prin publicarea

unui anunt publicitar, nici un operator economic nu depune o oferta admisibila, atunci,
contractul de servicii de plata cu cardul bancar va putea fi incheia in urma solicitarii de
oferte, prin email, cel putin de la 3 societati bancare care sunt inrolate pe portalul
ghiseul.ro. Solicitarea de oferte va avea aceeasi continut ca si anuntul publicitar si se va
putea proceda la incheierea contractului daca se primeste cel putin o oferta admisibila.

V. Elaborarea si prezentare ofertei

Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire.
Propunerea tehnico-economica se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in
caietul de sarcini, Tn asa fel Tncat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare
evaluarii tehnice.

Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaluarii financiare.

intreaga documentatie trebuie s3 fie scrisd sau tiparitd cu cerneald neradiabil3 si va fi

numerotatd, stampilata si semnatd pe fiecare pagind de reprezentantul autorizat
corespunzator sa angajeze ofertantul in contract.

in cazul in care documentele sunt semnate de o alti persoand decat reprezentantul

legal, atunci se va prezenta in acest sens o imputernicire.
Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata
perioada de valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractantd si trebuie sa fie
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semnata si stampilata pe fiecare pagina, pe propria raspundere, de catre ofertant sau de
catre o persoand imputernicita legal de acesta.

Ofertantul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd iTn documentatia de
atribuire, la adresa si pana la data si ora limita pentru depunere, stabilite Tn anuntul de
participare la Procedura de atribuire, si isi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv
forta majora.

Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferta, cu obligatia ca aceasta sa nu se
abata de la cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

Autoritatea contractanta are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertei, precum si asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a carei
dezvaluire ar putea sa aduca atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea
intelectuald sau secretele comerciale.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toata perioada de valabilitate
stabilita de autoritatea contractanta.

Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante
exceptionale, nainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei
perioade.

Ofertantul are obligatia de a comunica autoritatii contractante daca este de acord sau
nu cu prelungirea perioadei de valabilitate.

n cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a
ofertei, se considera ca si-a retras oferta.

VI. Evaluarea ofertelor

Autoritatea contractanta are obligatia de a desemna, prin dispozitie a primarului, pentru

atribuirea contractului de servicii de plata bancare, persoane responsabile pentru

evaluarea ofertelor, care se constituie intr-o comisie de evaluare.

in acest sens, din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membrii apartinind

compartimentelor autoritatii contractante.

Autoritatea contractantd va numi o persoana responsabild cu aplicarea procedurii de

atribuire.

Tn cazul in care evaluarea ofertelor necesitd o expertizd aprofundatd in domeniul

achizitiilor publice ori de natura tehnica, financiara, juridica si / sau privind aspectele

contractuale specifice, autoritatea contractanta poate desemna, pe langa comisia de

evaluare, specialisti externi, numiti experti cooptati, care desfasoara activitati

independente sau care sunt pusi la dispozitie de catre furnizarii de servicii auxiliare

achizitiei.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

- Deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

- Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti / candidati;

- Verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile
caietului de sarcini;

- Verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea
conformitatii cu propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in
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fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie
public3;

- Elaborarea solicitarilor de clarificari si / sau completari necesare in vederea evaluarii
solicitarilor de participare si / sau ofertelor;

- Stabilirea ofertelor inacceptabile si / sau neconforme si a motivelor care stau la baza
incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;

- Stabilirea ofertelor admisibile;

- Stabilirea criteriului de atribuire;

- Stabilirea ofertei / ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de
anulare a procedurii;

- Elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte;

Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si expertii
cooptati au obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor,
precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de catre ofertanti in procedura de
atribuire.

Membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptati au obligatia de a respecta
regulile de evitare a conflictului de interese prevazute in Cap. ll, sectiunea a 4-a din
Legea nr. 98/ 2016.

Membrii comisiei de evaluare semneazda o declaratie de confidentialitate si
impartialitate, pe propria raspundere, prin care confirma ca nu se afla intr-o situatie care
implica existenta unui conflict de interese.

Declaratia privind evitarea situatiilor de conflict de interese trebuie semnata de membrii
comisiei de evaluare Tnainte de preluarea atributiilor specifice, dupa data si ora-limita
pentru depunerea solicitarilor de participare / ofertelor, si contine urmatoarele date de
identificare:

- numele si prenumele;

data si locul nasterii;

domiciliul actual;

- codul numeric personal.

Tn cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre
expertii externi cooptati constata ca se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci
acesta are obligatia de a solicita de Tndatd inlocuirea sa din componenta comisiei
respective cu o alta persoana.

Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii contractante si de catre
terti.

n cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractants are obligatia de a
verifica cele semnalate si, daca este cazul, de a adopta masurile necesare pentru
evitarea / remedierea oriciror aspecte care pot determina aparitia unui conflict de
interese.

VII. Deschiderea si evaluarea ofertelor
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Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si, dupd caz, alte
documente prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de
participare.
Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.
n cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte.
Oferta depusa dupa data si ora-limita de depunere a ofertelor nu va mai fi luata in
considerare.
Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei
de evaluare si de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la
sedinta, in care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele
formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte,
inclusiv nivelul comisioanelor ofertate, consemnandu-se totodata lista documentelor
depuse de fiecare operator economic in parte.
Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea
ofertelor se adopta de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare
sedintei de deschidere a ofertelor.
Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din
punctul de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al
aspectelor financiare pe care le implica.
Oferta trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.
Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile
formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecdrei oferte, precum si
perioada de timp acordata pentru transmiterea acestora, termenul-limita neputand fi
stabilit decat la nivel de zile lucratoare, fara a fi precizata o ora anume n cadrul acestuia.
Comisia de evaluare va stabili termenul-limita in functie de volumul si complexitatea
clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea
fiecarei oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de regula, de minimum 1 zi lucratoare.
Comunicarea transmisa catre ofertant trebuie sa fie clara si sa defineasca in mod explicit
si suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.
fn cazul in care comisia de evaluare solicitd unui ofertant clarificiri si, dupa caz,
completari ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitarii de
participare, iar ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare
clarificarile/completarile solicitate sau clarificarile/completdrile transmise nu sunt
concludente, oferta sa va fi considerata inacceptabila.
in cazul in care ofertantul modificad prin réspunsurile pe care le prezintd comisiei de
evaluare continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi
consideratd neconforma.
Prin exceptie , oferta nu va fi consideratd neconforma in masura Tn care modificari
operate de ofertant in legatura cu propunerea sa tehnica se incadreaza in una din
categoriile de mai jos:
- pot fiincadrate in categoria viciilor de forma; sau
- reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuala modificare a
pretului total al ofertei, indusa de aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea
clasamentului ofertantilor participanti la procedura de atribuire.
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- Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea
tehnica care pot fi completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea
unei noi oferte.

O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerata o abatere tehnica minora a

ofertei initiale Tn urmatoarele situatii:

- cuantificarea teoretica in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni depaseste
1% din pretul total al ofertei;

- cuantificarea teoretica in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni conduce la
eludarea aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autoritatii
contractante Tn raport cu anumite praguri valorice;

- 1n urma corectarii respectivei abateri/omisiuni, se constatd cd s-ar schimba
clasamentul ofertantilor;

- modificarea ar presupune o diminuare calitativa in comparatie cu oferta initiala;

- modificarea vizeaza o parte din oferta pentru care documentatia de atribuire a
exclus ih mod clar posibilitatea ca ofertantii sa se abata de la cerintele exacte ale
respectivei documentatii, iar oferta initiald nu a fost Tn conformitate cu aceste
cerinte.

Oferta nu va fi consideratd neconforma in masura in care modificirile operate de
ofertant in legaturd cu propunerea sa financiara reprezinta erori aritmetice, respectiv
aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea
nr. 98/2016, elementele propunerii financiare urméand a fi corectate, implicit alaturi de
pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente, pe baza datelor/informatiilor
care sunt cunoscute de catre toti participantii, deoarece sunt prevazute in legislatia
aplicabild, documentatia de atribuire, si/sau in alte documente prezentate de ofertant.

n cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa

va fi considerata neconforma.
Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului corectarea viciilor de forma cu
privire la oferta acestuia.

n cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de formé, oferta sa va

fi considerata neconforma.

Viciile de forma reprezinta acele erori sau omisiuni din cadrul unui document a caror

corectare/completare este sustinuta in mod neechivoc de sensul si de continutul altor

informatii existente initial in alte documente prezentate de ofertant sau a caror

corectare/completare are rol de clarificare sau de confirmare, nefiind susceptibile de a

produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti participanti la procedura de atribuire.

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.

Oferta este considerata inacceptabild in urmatoarele situatii:

- afost depusa de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile
de calificare stabilite in documentatia de atribuire;

- constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi
luata in considerare deoarece in anuntul de participare nu este precizata in mod
explicit posibilitatea depunerii unor oferte alternative, iar respectiva oferta
alternativa, nu respecta cerintele minime prevazute in caietul de sarcini;
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- pretul, respectiv nivelul comisioanelor aplicate inclus in propunerea financiara
depaseste nivelul maxim stabilit prin Caietul de sarcini;

- oferta este depusa dupa expirarea termenului limita stabilita pentru depunerea
cererilor de participare/ofertelor si/sau oricand pe parcursul evaluarii acestora;

- ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de
participare;

- oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate.

Oferta este considerata neconforma in urmatoarele situatii:

- nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

- contine propuneri care sunt in mod evident dezavantajoase pentru Autoritatea
contractanta, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu
accepta renuntarea la clauzele respective.

- propunerea financiara nu este corelata cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar
putea conduce la executarea defectuoasa a contractului, sau constituie o abatere de
la legislatia incidenta.

Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaluarii

reprezinta oferte admisibile.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele

admisibile.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a preturilor respective,

oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut.

Tn cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea

contractanta solicita ofertantilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit

ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.

n cazul in care la selectia de oferte se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate

fi acceptata daca este admisibila.

Autoritatea contractanta are obligatia de a fintocmi un proces-verbal in care

consemneaza rezultatul procedurii de selectie a ofertelor.

Procesul-verbal trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente / informatii:

- denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii;

- motivele respingerii unei oferte;

- denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru care oferta acestuia a
fost desemnata castigatoare;

- justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanta a decis anularea
procedurii de atribuire;

- atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de
comunicare decat cele electronice pentru depunerea ofertelor;

- atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest
sens.

Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigator o

comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul de a incheia

contractul.
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80.

81.

82.

83.

84.

85.
86.

87.

88.

89.

90.
91.

92.

93.

Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare in termen de maximum 15 de zile
de la data-limita de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate,
poate prelungi aceastd perioada. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la
cunostinta operatorilor economici implicati in procedura, in termen de maximum 2 zile.
Autoritatea contractanta informeaza fiecare ofertant cu privire la deciziile luate in ceea
ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea / incheierea
contractului de achizitie publicd, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei
decizii de a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curand
posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

in cadrul comunicérii privind rezultatul procedurii previzute mai sus, autoritatea
contractanta are obligatia de a cuprinde:

Fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitarii sale de participare;

Fiecarui ofertant care a depus o oferta inacceptabila sau neconforma, motivele concrete
care au stat la baza deciziei autoritatii contractante;

Fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, dar care nu a fost declarata
castigatoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei / ofertelor desemnate
castigatoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie
contractul de achizitie publica sau, dupa caz, ale ofertantului / ofertantilor cu care
urmeaza sa se incheie un acord-cadru;

Fiecarui ofertant care a depus o ofertda admisibild, informatii referitoare la desfasurarea
si progresul negocierilor si al dialogului cu ofertantii.

Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabila sau neconforma.

Oferta este considerata inacceptabild dacd nu indeplineste conditiile de forma aferente
elaborarii si prezentarii acesteia, precum si cerintele de calificare si selectie prevazute in
documentele achizitiei.

Oferta este consideratd neconforma daca este lipsita de relevanta fata de obiectul
contractului, neputand Tn mod evident satisface, fara modificari substantiale,
necesitatile si cerintele autoritatii contractante indicate in documentele achizitiei,
inclusiv in situatia Tn care oferta nu respecta specificatiile tehnice si / sau financiare.
Autoritatea contractanta are dreptul de a nu comunica anumite informatii prevazute la
alin. (1) si (2) privind atribuirea contractului de achizitie publicd, incheierea acordului-
cadru n situatia in care dezvaluirea acestora:

ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrara interesului public;

ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice
sau private, sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

VIIl. Forme de comunicare

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie sa se
transmita sub forma de document scris.
Orice document scris trebuie Tnregistrat in momentul transmiterii si al primirii.
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94. Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care
confirma primirea.

95. Documentele scrise vor fi transmite cu preponderenta prin mijloace de comunicare
electronice.
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